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Projektmanagement
MS Office Einsatz in der Projektarbeit

MS Projekt 2010 - Grundlagen

MindManager

Ideen, Planungs- und Entscheidung-
prozesse erfolgreich visualisieren

Kleine erfolgreich Projekte managen

Business-Maps
Informationen auf den Punkt gebracht

HTML/CSS Einführung
Der Weg zur eigenen Homepage

MS Office

MS Word

Texte schnell und einfach erstellen

Umfangreiche Dokumente

MS Word in der Technischen Dokumentation

Dokument- und Formatvorlagen

Geschäftsbriefe nach DIN 2008:2011

MS Excel

Planen und kalkulieren

Effektiver Einsatz von
Formeln und Funktionen

Unternehmensdaten schnell
und sicher analysieren

Dokument- und Formatvorlagen

MS PowerPointErfolgreich präsentieren

MS Outlook

Termine, Aufgaben und
Kontakte verwalten

Erfolgreiches
Selbstmanagement

MS Office Anwendungen
im Zusammenspiel

OpenOffice
OpenProj

- Die Alternativen -

MS Office 2010
für Umsteiger

homo in mobile
Mensch in Bewegung

Training, Beratung, Projekte
http://www.astrid-thater.de
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